[image: image2.jpg]



行政管理专业
在职研究生课程班
· 管理学硕士学位直通车

· 大专以上学历免试入学，本科学员可申请硕士学位
· 国家承认管理学硕士学位
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公共管理学院培训中心
www.uibeyjs.com

对外经济贸易大学

对外经济贸易大学创建于1951年，于1997年成为我国首批被列入国家高等教育“211”工程重点建设高校，是一所随着国家的发展而迅速扩展的教育部直属全国重点大学。目前，学校下设有公共管理学院、英语学院，国际经贸学院，金融学院、法学院、国际商学院、信息学院等19个学院。学校的学术研究在我国对外经贸科研领域占有重要的地位，在国内外享有很高的声誉。

对外经济贸易大学公共管理学院
对外经济贸易大学公共管理学院是以经济类、管理类、法学类和外语类等学科为支撑的培养应用型人才的学院，在外经贸管理、海关管理、质量控制与检验检疫管理和文化事业管理等领域具有自己的突出优势。 
学院是全国最早招收行政管理专业本科生的高等院校之一，也是唯一招收海关管理方向本科生、硕士研究生及博士研究生的高等院校。行政管理专业利用对外经贸大学拥有国际贸易、国际经济法两个国家级重点学科与WTO研究基地的优势，以涉外行政管理为核心，在已有研究的基础上，重点加强及拓展了公共管理的研究。 
公共管理学院一直与商务部、海关总署、国家质量监督检验检疫总局等政府部门和中国海关学会、中国口岸协会、中国行政管理学会、北京大学、中国人民大学、清华大学等高校和学术团体保持着密切的合作关系，并且被中国口岸协会定为其培训基地。同时，还与澳大利亚国立大学、纽卡斯尔大学、英国诺森比亚大学等海外高校签订了合作办学协议。
行政管理研究生课程班五大方向

（一）政府治理与决策

本方向主要培养熟悉中国行政体制改革和决策模式，参与中国政府治理革新的高级管理人才。学生需要掌握西方政府治理理论的最新成果，深谙现代领导艺术和政府公共关系，研究公共危机管理和决策机制，培养较强的分析和解决行政管理实务问题的能力，积极参与构建符合中国国情的治理模式。

（二）国际经贸政策与管理

本方向主要培养具有坚实宽广的国际贸易理论基础及国际政经专业知识，通晓世界贸易组织规则和国际惯例，熟悉各国贸易政策、中国对外经贸关系、区域经济一体化理论和实践，精通国际贸易业务的外经贸专门管理人才。学生需要掌握有关国际金融和国际贸易法律基本知识，具有签订和履行对外贸易合同的能力，熟悉国际企业管理知识与技巧，并能运用所学知识分析解决实际问题。学生能够熟练运用科学的方法分析区域经济合作发展现状、趋势与影响，能够胜任政府部门中与区域经济合作相关业务的管理工作。

（三)海关管理

本方向主要培养熟悉海关管理方针和政策，精通海关法律制度、关税理论及商品归类等专业知识，依法行政、为国把关、服务经济、促进发展的创新型专业管理人才。学生应能熟练运用英语和计算机技术处理海关业务，进行国际交流活动；熟悉经济贸易理论，系统掌握管理学、法学、会计、审计等基础知识；并具备对进出口货物及物品进行监管、验估征税、稽查和统计的海关管理技能。
（四）文化事业管理

本方向主要培养公共文化事业与公共休闲事业管理、国际文化产业与国际休闲产业管理的高层次人才。该方向依托于在国际经济贸易、国际商法、国际企业管理、公共管理学、文化管理、休闲管理学学科的综合优势，通过学院派和实务派高级授课教师的共同努力，培养具有全球视野的公共文化部门的领导者和具有国际化经营管理能力的文化企业领导者。

（五）企业行政管理

本专业培养具有现代企业行政管理、决策分析和企业实际协调、沟通能力的高级人才，重点培养的管理能力包括：办公室管理、人力资源管理、人力资源培训与开发、绩效与薪酬管理、公共关系管理、企业文化管理、企业内部行政事务与部门间协调组织管理、内部公共服务支撑系统管理等。
培养方式

（一）强调理论联系实际和案例教学，采用启发式、研讨式、情景模拟等多种教学方法，注重学生实际能力培养，使课堂讲授、研讨、案例分析、模拟训练和社会调查等与实践多种形式有机结合，着力提高学生分析问题和解决问题的能力。

（二）课程教学按统一规范要求，通过课堂讲授、研讨、模拟训练、角色扮演、观摩、案例分析、对抗辩论、项目规划、习题作业、论文、社会调查、测验、考试等环节完成。
（三）研究生培养实行导师组负责制。导师组负责指导研究生方向性必修课程的学习及毕业论文的写作。
课程设置与学分要求
（一）课程分为学位基础课、专业方向必修课和选修课。

（二）攻读行政管理研究生课程班总学分38学分，学位课程18学分，专业方向必修课10学分，选修课10学分。

（三）课程考核方式分为考试和考核。学位课的成绩达到70分（含）以上，具备资格申请硕士学位。

课程按一级学科设置，课程结构分为核心课、专业方向必修课和选修课。具体课程设置及学分分配情况如下：

	选修方向
	政府治理与决策
	海关管理
	国际经贸管理与政策
	文化事业管理
	企业行政管理

	学术专题与案例分析

	热点问题专题、经典案例分析

	选修课

	公共部门人力资源开发与管理、公务员制度研究、公共部门绩效评估、领导力开发、公共危机管理与决策、行政秘书学、经济法、财务管理、公共部门战略管理、跨文化管理、非营利组织研究

	专业课

	中国行政体制改革专题、
公共危机管理与决策、

政府公共关系、

领导力与领导艺术、
全球化与政府治理
	海关行政法、

关税理论与实务、

海关稽查、

协调制度商品归类、

通关管理实务、
WTO与国际海关规则
	管制与公共经济学、

公共政策的经济分析、

全球市场中的企业与政府、

国际贸易政策比较分析、

进出口管制与贸易政策
	公共文化事业管理、

文化产业战略与商业模式、

文化贸易市场营销、

国际文化产业政策比较分析、

中国文化体制改革与政策
	管理经济学、

企业人力资源规划与管理、
企业伦理与社会责任、
企业薪酬绩效管理、

市场沟通与品牌经营

	学位课
	中国特色社会主义理论与实践、公共管理学、政治学、行政法学、
公共政策学、组织行为学


	


注：学员获得总学分38学分，学位课程18学分，专业方向必修课10学分，选修课10学分；课程考核方式分为考试和考核，学位课的成绩达到70分（含）以上，具备资格申请硕士学位。

学制
采用弹性学分制。根据生源背景、学习方式及其他具体情况的不同，修业年限为2－4年，可采取下列两种形式：课程学习一般为2年，不超过4年。业余时间（周末和晚上）上课。
教学安排及考试
1．在职学习，课程学习一般为2年，不超过4年。业余时间（周末和晚上）上课，遇节假日顺延。

2．考试方式：学位课程和专业课程由我院组织考试或考核。

招生对象及条件

1．遵纪守法，品行端正，在教学、科研、专门技术、管理等方面做出成绩的在职人员。

2．大专及大专以上学历（专业背景不限，本科学历并获得学士学位者可申请对外经贸大学行政管理专业硕士学位）。
3.符合MPA报考资格并通过国家联考者，可由研究生课程班学员转为MPA学员，重叠课程可替代，学费补齐即可。

报名方式

为保证授课质量，每一专业方向均限招60人，额满为止，符合条件者经过学校资格审查后可免试入学。报名步骤如下：
1．索取并填写研究生课程班报名登记表；

2．提供本人身份证复印件一份、最高学历和学位证书原件与复印件一份（验原件，留复印件）；

3．提交一寸免冠照片3张，二寸免冠照片2张；

4．交付拓展费200元，不足部分由学院补齐； 
学位论文与学位授予

具有学士学位且工作满三年者，通过国家教育部同等学力申硕统一考试（外语、公共管理学科综合水平统一考试），可申请进入硕士论文写作阶段，通过答辩后，按国家规定由对外经贸大学授予硕士学位(国家学位办统一监制、统一编号)。
根据研究生课程进修班的要求，经过考核，培养方案规定的各门专业课成绩均合格，达到规定学分者，颁发《对外经济贸易大学研究生课程进修班结业证书》(钢印、红印、统一编号)，成绩单(红印)。以上证书可作为学员评聘专业技术职务职称具有研究生同等学力的参考依据。
收费标准

2年学费20000元，报名时一次交纳。参加2天拓展训练，交纳200元拓展费，学院补贴其余费用。申请管理学硕士学位的相关费用根据当年标准另行支付。
学费缴纳可通过现金或银行汇款的方式：
开户行：北京银行和平里支行 

户  名：对外经济贸易大学
帐  号：3537001201054749—48
注：汇款时请注明公共管理学院研究生课程班、汇款地名、单位、学员姓名。
郑重承诺
 开课两星期后如不满意可退款，超过两星期，不再办理退款手续。
联系方式

联系人：谭老师   

咨询电话：010-64493411，传真：010-64493401 ，手机：134-888-505-17  
 QQ：29758168

          Email: tanlili83@yahoo.cn

报名地点：对外经济贸易大学宁远楼627室
附：申请硕士学位及方法：
1．申请硕士学位按照对外经济贸易大学研究生部学位办公室关于以研究生毕业同等学力申请硕士学位的规定办理。

2．获得学士学位满三年，通过我院学位课程考试者，可参加国家统一组织的英语和学科综合水平考试，我校将协助相关工作。

3．我院将为学员安排教师进行学位论文的指导。
附：参考书目
	书目
	作者
	出版社

	《政治基础》
	王浦劬
	北京大学出版社 

	《管理学》
	 斯蒂芬.P.罗宾斯  
	 中国人民大学出版社

	《公共行政与公共事务》 
	 尼古拉斯亨利  
	中国人民大学出版社 

	《国外公共行政理论精选》
	彭和平编译  
	中央党校出版社 

	《公共行政与公共管理经典译丛》  
	　
	中国人民大学出版社 

	《行政管理中的组织、人事与决策》     
	张国庆 
	北京大学出版社 

	《人事行政管理学》  哈佛大学行政教程         
	　
	红旗出版社

	《公共政策分析》            
	陈庆云 
	中国经济出版社

	《政策科学》 
	陈振明  
	中国人民大学出版社

	组织与管理》 
	 F.E.斯特 
	中国社会科学出版社

	《管理信息系统》
	 林成顺            
	中国人民大学出版社 

	《公共管理学系列教材》              
	曹现强、吴东民等
	中国人民大学出版社 

	《公共经济学》  
	阿特金森  斯蒂格里茨 
	上海人民出版社 

	《公共财政学：理论与实践》       
	易纲  海闻
	上海人民出版社

	《人力资本通论》                   
	 李建民
	上海三联书店

	《中外政治制度比较》丛书            
	徐育苗
	商务印书馆 

	《当代各国政治体制》丛书           
	 俞可平
	兰州大学出版社 

	《美国公共行政的思想危机》  
	文森特奥斯特罗姆 
	上海三联书店

	《多中心体制与地方公共经济》    
	迈克尔.麦金尼斯
	三联书店 

	《有效政府—全球公共管理革命》
	 Donald.F.Kettl  张怡译 
	上海交通大学出版社 

	《公共选择理论》  
	丹尼斯缪勒 
	中国社会科学出版社 

	《治理与善治》     
	 俞可平
	 社会科学文献出版社

	《公共行政中的哲学与伦理》     
	张康之 
	中国人民大学出版社

	《公共行政精神》
	 弗雷德里克森   
	中国人民大学出版社


