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外语学院每周工作通告
	签发：杨言洪                                     2008年12月11日

	上周工作情况总结
	提示
	《世界经济》《世界文化》任课教师，上完课后将相关复习资料电子版交至教学科研办公室，学院将统一上传至TAS平台。

	
	表扬
	校第二届青年教师教学基本功比赛日前圆满结束，我院李琚宁获得一等奖，徐颖丰、黄慧获得三等奖。

	
	批评
	

	本
周
工
作
布
置
	本周应完成工作：

1. 各学系填写《08-09-2学期教材选用表》，请认真填写各项内容，不要改变表格格式，不要漏项，不要错填，以便准确采购，避免给学生造成经济损失，系主任确认后于12月18日（下周四）前将表格电子版交教学科研办公室（电子版到办公室拷贝）。
2. 人事处启动“中欧经理人交流培训项目”下教师交流活动报名选派工作，请有兴趣的教师至“信息平台-通知公告-行政综合”查阅 [人事处081202]通知，并于今天下班前到教学办公室报名，过期不候。

3. 人事处发《关于教育技术培训班报名的通知》，请系主任周知各位教师至“信息平台-通知公告-行政综合”查阅 [人事处081208]通知，如需报名，请于下周四（12月18日）前将报名表（电子版）与报名费交教学科研办公室。
4. 研究生期末考试安排：2007级结课周12月22日-12月26日，考试周12月29日-1月9日。2008级新生结课周12月29日-1月2日（如与元旦放假冲突，调整到12月27、28日），考试周1月5日-1月9日。请各位研究生教师使用统一的“研究生试卷卷头”或者期末论文格式，准时命题并印制试卷。因1月1日（周四）、2日（周五）停课,如需补课,请于今天下班前报教学科研办公室统一安排教室；原定1月1日（周四）、2日（周五）随堂考试的课程，请提前一周进行，所需教室请与教学科研办公室联系确认。
5. 请研究生《世界文学研究》的任课教师按命题要求于12月18日前将试题发送至djqq1024@uibe.edu.cn。

6. 关于08年度科研成果统计工作的说明：请全体教师加快填报工作进度，尽快提交实物以便审核。
7. 今天工作安排：13:00 党支部书记会议 1223   13:30 各学系安排工作
14:00 各支部民主生活会      15:00 班主任会议  1218

	综合通告
	请各系主任和全体教师务必关注各项工作实施时间，按时完成。
1. 本科全校公共课提醒：
《世界经济》 12月15日 13：30-15：00 博606 赵雪梅
《世界文化》 12月17日 13：30-15：00 博606 朴淑子

2. 本学期取消考试资格学生名单：泽仁拥措（ESP433-0），哈若怡（ESP435-0），孟令海（KOR435-0），张馨予（FRA107-0）。请相关教师通知以上学生，如学生参加期末考试，任课教师不予批改其试卷，不予登录成绩。
3. 研究生公共课提醒

《俄罗斯文学研究》俄语系教师   12月 17日 （15:20—16:50）C101

《俄罗斯文学研究》俄语系教师   12月 24日 （15:20—16:50）C101
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